UY BAN NHAN DAN “ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINHT - Péc lap — Tu do — Hanh phiic
SO GIAO DUC VA DAO TAO -

 86:2345/GDPT-TC Thémh phd H6 Chi Minh, ngay 15 thang 7 nam 2016
VEé cac 16p Bbi dudng hé nim 2016 '

TRUQONG CBKT LY TUJ TRONG
TPHO CHIMINH _ K{nh guri:
T T = % T - Trudng Phong Gido duc va Pao tao cac quén, huvén;
BEN N géy:z{gfﬂ.;l{ AL - Hiéu truéng céc trudng TH, THCS, THPT;
CRUYER! .ot Lk _ Gidtrdhic cée trung tim GDTX;
Liru hé so s0:........ 2 eyl N7 m?/

adnrong cac don vi truc thudc.

ic va Diao tao nhin duge Cong vin sd 442/CDKT-
4ng 7 nam 2016 cta Truong Cao ding Kinh té

anh chinh — Quan tri triromg hee va Cong tiac xa hoi hge dwong tai Trudng
Cao dang Kinh t& Thanh phd H3 Chi Minh (xem chi fiét & file dinh kém).

Thoi gian diing ky: bat ddu 1y ngay 11 thang 7 nim 2016.

Dy kién thoi gian hoc: thang 8 nam 2016,

Moi théng tin cy thé va dia chi lién hé: Trung tdm Do Tao, Bdi Dudng
va Phat Trién Ngudn Nhan Luc - Trudng Cao ding Kinh té Thanh phd H Chi
Minh, s6 33 Vinh Vién, Phuong 2, Quan 19, Thanh ph& H& Chi Minh.

Dién thoai: 08 38330749, 0908291954,

E-mail: ttdtbdptnnlz@kthem.edu.vn

Website: kthem.edu.vn./,

Nui nhin: GIAM POC
- Nhur trén;
- Phé Gigm ddc: O. Thanh:

- Céc phong ban chuyén mén; - .
- Luu: VP, TCCB. ) {(Paky)

Lé Hong Son




TRUONG CAOQ DANG KINH TE TP.HCM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DAO TAO BOI DUONG Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
VA PHAT TRIEN NGUON NHAN LUC

Sé: 06/TTDTBD&PTNNL Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 11 thang 7 nam 201

THONG BAO
KHAI GIANG CAC KHOA PAO NGAN HAN

I. KHOA KIEN THUC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN VA CONG
TAC HANH CHINH — QUAN TRI O TRUONG HQC

1. Muc tiéu khoa hoe:

- Cung cAp cho ngudi hoc hiéu duge cac pham trii co ban v& tai chinh, tai san,
hidu dugc tim quan trong clia cdng tac quan 1y hanh chinh - quén tri, vai trd cla
tai chinh, tai san d6i v6i su phat trién clia trudong hoc. -

- Trang bi nhing kién thic can ban v& ndi dung quéan 1y tai chinh va tai san
trong trudng hoc, néi dung va bién phéap quan ly c¢dng tac hanh chinh - quan tri

- Gitp nguoi hoc van dyng céc phuong phap quan ly tai chinh, tai san trong
thure tién ctia don vi.

- T4 chire thue hién va tir kidm tra tai chinh, tai san ctia nha trudng

- Vin dung dugce cac bién phap quan ly cong tac hanh chinh — quan tri trong
truong. '

2. Noi dung: 04 chuyén dé

Chuyén dé 1: Mt s8 vin dé chung vé tai chinh va ngin sach gido duc
- Mét sb van dé vé tai chinh, hé thong tai chinh va chitc ning tai chinh
- M6t s6 van dé trong ngin sach gido duc

Chuyén dé 2: Quén ly tai chinh & trwdng hoc
- Nguyén tic quan ly tai chinh
- Chirc ndng, nhiém vu quan ly tai chinh trong truung hoc
- N&i1 dung quan ly tai chinh & truéng hoc
- Quan ly cbng tac tai vu & truong hoc

Chuyén dé 3: Quan Iy tai sin & trudng hoc
- Mua sdm, xay dung, trang bi, sira chita, st dung tai sén & trudng hoc
- Khéau hao tai san va thanh Iy tai san & trudng hoc
- Xay du*ng quy ché quan ly va st dung tai san trong nha truong
- Mot s6 ngi dung vé quan ly, sir dung tai san nha nudc tai don vi su

nghiép cong ldp theo théng tu 23/2016/TT-BTC




Chuyén dé 4: Quﬁh Iy eong tac hanh chinh - quén tri trong trudmg hoc
- Quan niém vé quan ly cong tac hanh chmh quan i trong cac truong
hoc

- Céc yéu ciu hién nay cta trudng hoc vé cong tac hanh chinh — quan tri

- N&i dung va bién phap quan Iy céng tac hanh chinh - quan tri
3. Chirng chi

Hoc vién hoan thanh hoc phé“u‘i nao sé duge cép chirng nhéan hoan thanh hoc
phin do. Hoc vién hoan thanh sé tin chi theo quy dinh s& dugc truong Cao ding
kinh té TP. Hd Chi Minh cép chitng chi theo quy ché dao tao do B6 GD-DT ban
hanh. Ching chi nay cé gia tri trén ca nudc.

4. Doi twong:

Lanh dao cua cic trudng, truong cac don vi va cdc chuyén vién cé lién
quan dén céng viec quan Iy tai chinh, taf sah va hanh chanh — quan tri trong
trudong hoc. .

5. Thdi gian, Imc phi: ' G

+ long thoi luong: 03 budi/khéa hoc. :

+ Hoc vao cac budi trong tuan (sang tie 08g00 dén 11g00, chiéu tir 14500
dén 17g00, t6i tir 1800 dén 21g00)

+ Hoc phi: 750.000 dong/khéa/hoc vién

II. KHOA KIEN THUC CONG TAC XA HOI HQOC PUONG :

A. LOAI HINH PAO TAO 1: Pao tao toan bd chwong trinh cdng tac xi
h¢i hoe duong

1. Muc tiéu khéa hoe:

Chum‘lg trinh dao tao ngén han vé nghiep vu cong tac xd hoi trong trm:mg
hoc, nhdm trang bj cho ngudi hoc nhitng kién thire chuyén nganh vé 1i thuyét va
phuong phap thue hanh tﬁng téc x3 hoi, rén luyén kha ndng iing dung kién thirc
chuyén mén nay giai quyét cic van dé nay sinh tln:mg trudng hoc. '

2. Nji dung: 11 chuyén dé

e Chuyén dé 1 (30 tiéf):

Dai cuong Cong tac Xa hoi {CTX] 1) va CTXH trong truong hoc (CTXH
thé gii, VN, Nghé CTXH, gié tri, triét 1y, dao dirc; CTXH hoc dudng trén thé
gidi, dinh huéng phat trién CTXH trong ngsmh GbbT)

e Chuyén dé2 (15 tlet}

Tam Iy Thanh thidu nién / Tam ly hoc sinh céc cip hoc

e Chuyén d& 3 (15 tiét):

Hanh vi con ngudi va moi truong xa héi (Hanh vi léch chuén....)

e Chuyén d& 4 (30 tiét):

CTXH ca nhéan va gia dinh — Quan Iy ca




e Chuyén dé&5 (15 tiét) -

CTXH nhém (hoc sinh)

e Chuyén dé 6 (15 tiét)
Gido dyc gia tri séng va k¥ ning séng (Gi4 tri sér}g, cée chu dé K§ nang
séng, td chire 16p K¥ nang séng)

e Chuyén dé 7 (30 tiét)
K# niing tham vén hoc duéng

e Chuyén dé 8 (15 tiét}

Quan tri va phat trién CTXH trong truong hoc (t6 chirc phong CTXH
trong truomg hoc, xay dl.rng, mang ludi, lap nhom tinh nguyén vién céng dong,
truyén théng, van déng ngudn lye cong ddng,..)

e Chuyén dé 9 (15 tiét)

Site khée tim than hoc dudng
e Chuyén dé10 (15 tiét)

Giao duc hoa nhap
o Chuyén dé 11 (15 tiét)

- Bao lye hoc duong -

- Baéo vé tré em trudc cac nguy co xdm hai, bao hanh va xao nhéng

¢ Chuyén dé 12 Thuc tép (30 tiét)

Thure hémh CTXH trong trudng hoc: K§ ning séng, CTXH ca nhan/Quan

ly¥ ca, Tham vén.

B. LOAI HINH PAO TAO 2: Pao taﬂ cac chuyén dé trong chlm'ng trinh
cong tac xi hji hoe dwing
e Chuyén dé 1 (30 tiet):

Pai cuong CTXH va CTXH trong trudng hoc (CTXH thé gioi, Viét Nam,
Nghé CTXH, gi4 tri, triét ly, dao dirc; CTXH hoc dudng trén thé gidi, dinh
huéng phat trién CTXH trong nganh GPDT .

e Chuyén dé 2 (15 tiét)
Strc khoe tAm than hoc dudng
o Chuyén @& 3 (15 tié)
- Bao lyc hoc duong
- Baéo vé tré em trudc céc nguy co xam hai, bao hanh va xao nhang
o Chuyén dé 4 (15 tiét)
K¥ ning tham vén hoc dudng
e Chuyén dé 5 (15 tiér)

Quan tri va phat trién CTXH trong truomg hoc (t6 chie phong CTXH
trong trudng hoc, xdy dyng mang luéi, 14p nhém tinh nguyén vién cong dong,
truyén théng, van dong ngudn luc cong ddng,..)

C. LOAI HINH PAO TAO 3:

L




T6 chite day cac chuyén d2 theo nhu cu 11gm:u hoe.
3. Doi twgng .
Di ngili can bd quan ly, gido vién, can bd chuyén tréch tham van hoc duding

va cong tac xa hdi trong truong hoc.,

4. Thdai gian, hoc phi:
+ Loai hinh 1: 4.000.000 dong/khéa/hoc vién
+ Loai hinh 2: 2.000.000 dong/khéa/hoc vién
+ Loai hinh 3;
Chuyén d& 1,4 va 7: Mdi chuyén dé 500.000 ddng/chuyén dé&/hoc vién
Cac chuyén dé con lai: M&i chuyén dé 250,000 dong/ chuyﬂn d&/hoc vién
Hoc va-:} céc budi trong tudn (sdng it 08g00 dén 11200, chiéu tiv 14g00 dén
f?’g{?{? 16i tir 1 Sg{}!? dén 21g00)
5. Khéi lwgng kién thirc
16 tin chi (1Tin chi = 15 tiét x 50 phut/ tiét).
VI. LIEN HE VA NQP HO SO PANG KY
Thoi gian ding ky: Bét dau tir ngay 15/07/2016
Du kién thoi gian hoc: thang 08/2016
Dia chi: Trung tim Pio Tao, Bdi Dudng& Phat Trién Ngudn Nhan Lue,
truomg Cao Ping Kinh Té TP.HCM — s6 33 Vinh Vién, Phudng 2, Quén 10,
Thanh phé Hé Chi Minh.
Dién thoai lién hé : 08 38330749, 090 8291954,
Email: tt_dtbd_ptnnl@cdkinhte.hem.edu.vn
Website: kthém.edu.vn.

Noi nhin: TRUNG TAM PT,BD& PTNNL

- P. HC-QT: : GIAM POC
- Luu: TT.DT,BD &PTNNL. | .'

(Pd ky)

Lam Vin Quan




